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CARGOS PARA RETIROS
EQUIPO DE RETIROS DOGMA

Dirigete a la montafia, ahien la
soledad y en el silencio podras
encontrar y hablar con Dios

Porque Dios es nuestra Opcion
RETIROS DOGMA

Cargo de Coordinador:

e Se encarga de guiar todo el retiro

e Esaquien se le deben notificar las cosas que pasen
inmediatamente

e Es quien autoriza las compras

e Es quien sabe todos los temas, quien los dara, que ese ocupa,
cuanto tiempo dura y que actividad sigue ya que el coordinador
en dado caso que falte algun temista o algin miembro que tenga
cargo hara nombramiento de alguien nuevo que se encargue de
dicho asunto o en su defecto lo cubrird el mismo coordinador

e Esquien sabe los sociodramas y la finalidad del mismo ya que si
falta algun personaje puede cubrirlo perfectamente

e Esquien sabe el rumbo que llevan las reflexiones para orientar a
los que preparen reflexiones o el mismo las de

e Autoriza la propaganda y publicidad.

e Atiende a los padres de familia

e Tiene contacto con el sacerdote

e Todos los cargos se dirigen directamente con el

e Realiza la renta del lugar donde serd el retiro

e Atiende las situaciones entre coordinadores y vividores

e Dar todas las reflexiones o checar quien las dara en su lugar
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Cargo de subcoordinador:

e ayuda a guiar el retiro

En caso de no estar el coordinador es a quien se le debe de

ue pasa inmediatamente

Es quien en ausencia del coordinador autoriza todos con el
consejo del asistente

En ausencia del coordinador es quien asume la responsabilidad
Es quien serd el siguiente coordinador

Era el antiguo coordinador

oordinador y al subcoordinador

En ausencia del coordinador y subcoordinador es quien toma las

Aconseja a todos los cargos de que deben hacer.

de los recursos y procesos logisticos

el dinero recaudado y multiplicarlo

La compra de productos para la tiendita
La compra de productos para la cocina
La compra de productos de limpieza

La compra de productos para la capilla
La compra de productos para papeleria
La recoleccidn del dinero trabajado

vas formas de ingreso de dinero
uipos para la recoleccién de dinero
es de tiendita y ventas
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ISACAR

DOGMA

ISACAR (CARGO DE RECURSOS LOGISTCOS Y TEMAS)

Cargo de Temas y Reflexiones

Checar que todos los temas estén listos

Checar que los materiales para los temas estén listos

Checar que los materiales de apoyo (pizarrdn, cafidn, gis) estén listas
Checar el acomodo de los vividores en el tema que no sea el mismo en
todos los temas

Checar secuencias de temas

Checar las reflexiones que estén listas, bien disefiadas y elaboradas
Checar esqueletos y elaboracién de temas

Checar el tiempo del tema para no retrasarnos

Checar que el bedel toque la campana para terminar tema

Ayudar en la transicién de material digital (diapositivas, videos o musica)
Checar a los guardias

Abrir y cerrar puertas a temas

Checar que el saldn este limpio, sino llamar a los de aseo cuando termine
un tema y checar que no quede material.

Checar que los temistas vallan primero a capilla antes de dar el tema

Ir por los temistas a capilla para llevarlos al temay a la salida llevarlos a la
capilla

Temistas

Checar, preparar y entregar su esqueleto de temas
Tener material digital entregado al encargado
Tener el material fisico entregado al encargado
Pasar al encargado el material de apoyo a utilizar
Preparar dinamica interna

Guardias o Staff

Proveer de agua

Proveer de papel

Acompafiar a los vividores al bafio o al cuarto
Apoyo al temista

Mensajero

Reflexiones

Preparar las reflexiones para tema o sociodrama
Pasar las reflexiones al encargado para retroalimentacion
Checar letra de las melodias para apoyo de su reflexion




NEFTALI (CARGO DE SECRETARIADO)

Cargo de Secretariado

Inscripciones de vividores

Realizacién de Amigo secreto

Realizacion de tribus

Llamadas

Recoleccion de basura

Atencion a padres de familia

Acomodo de tribus vividores y tribus padres para la hora del perdén
Elaboracidén de basura

Impresién de Roles de aseo

Impresion de Roles de capilla

Impresién de Roles de meseros y loza

Impresion de Roles de temista y guardias

Impresién de horarios

Material de papeleria

Entrega de basura

Recoleccion y Distribucion de recuerdos

Recolectar objetos recogidos a los vividores (celulares, relojes, cdmaras,
medicamentos)

Recoleccion de puntos de tribus

Imprimir roles y hacerlos llegar a los encargados

Cargo de Basura

Elaborar buzones

Clasificacion de basura por tribus y por persona
Elaboracidn de basura para vividores
Distribucién fantastica de la basura

Basura (Cartas, collage, morral, biblia)

Cargo de Registro y llamadas

Recepcidn y registro de vividores
Recepcidn de padres de familia
Llamadas o visita a las casas
Informacion de la basura
Informacion de la visita
Informacion de la misa

Papeleria

Proporcionar el material a los pastores de tribus

Proporcionar material de papeleria a secretariado, temista, etc.
Recolectar material sobrante o que ya no se utilice
Generar mas material




Cargo de teatro

e Revisar que Sociodramas, pantomimas, lipsinc, obras biblicas y
sketch salgan bien

e Checar memorizacion de guiones

e Checar actuacion

e  Checar vestuario

e  Checar utileria

e  Checar escenarios

e Checar iluminacion

e Checar audio

e  Checar magquillaje con tiempo

e  Checar obras en general

e Checar entradas y salidas

e Alistar a la gente para que esté lista

Vestuario y utileria:

e  Mantener el vestuario en condiciones (limpio y planchado)
e  Prestary recoger el material utilizado

e  Mantener la utileria en bien estado

e Conseguir mas vestuario y utileria

e  Recuperar el material danado

Magquillaje:

e . Obtencion de maquillaje

e  Pintar, maquillar y caracterizar personajes
e Resguardo de maquillaje en buen estado
e Recuperar el material dafiado

Escenografia:

e Adecuar la escena teatral

e Acomodar iluminaciéon

e Acomodar sonido

e Recoger escenografia al final
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DOGMA

e En caso de usar sonido ayudar a armar el
0y cooperar en recogimiento del

BENJAMIN (CARGO MINISTERIO DE MUSICA)

Animacion en patio (Benjamin)

Preparar esquemas de cantos de animacion para cada momento
Preparar bloques de 3 a 7 cantos por bloque

Checar que los cantos de animacidn sean variados

En caso de usar sonido ayudar a armar el sonido y cooperar en
recogimiento del mismo

Buscar guitarristas o musicos que le ayuden

Aprender cantos de animacion nuevos

Ensayar los cantos de animacion con todos los musicos
Ensayar los cantos de animacion con toda la comunidad

Tener listos y afinados instrumentos

Animacioén para Concierto

Animacion en comedor (Benjamin)

Preparar esquemas de cantos de animacion para cada alimento
Aprender cantos y canciones

Preparar bloques de 3 cantos y canto lema

Checar que los cantos del comedor sean variados

En caso de usar sonido ayudar a armar el sonido y cooperar en
recogimiento del mismo

Buscar guitarristas o musicos que le ayuden

Aprender cantos de animacion nuevos

Ensayar los cantos de animacion con todos los musicos
Ensayar los cantos de animacion con toda la comunidad

Tener listos y afinados instrumentos

Ensayar las mimicas de los cantos de comedor

Checar las canciones y musicos para la serenata

Ambientacion de temas (Benjamin)

Preparar cantos de animacion o ambientacién para cada tema
Aprender cantos y canciones

Alabanza o animacién en momentos especificos
Musicalizacién en reflexiones y temas

Checar los cantos, canciones o melodias a cantar en temas

En caso de usar sonido ayudar a armar el sonido y cooperar en
recogimiento del mismo

Tener listos y afinados instrumentos

Animacion de la eucaristia (Benjamin)

Preparar esquema de cantos para la misa
Aprender cantos nuevos
Ambientacidn para la santa misa
Tener listos y afinados instrumentos

Ensayar los cantos de animacion con todos
los musicos
Ensayar los cantos de animacion con toda la comunidad



LEVi (CARGO DE LITURGIA)

Cargo de Liturgia

Estar ala pendiente de bodega y capilla

Que capilla siempre este limpia, si no es asi ver con encargados de aseo
Realizar propuesta de rol de visiteo a bodega para pasar a secretariado
Checar quien sigue en rol de bodega

Que el santisimo no se quede solo

Ensefiar formas de orar o de meditar

Preparar todo para la misa

Tener listos los materiales para la misa

Preparar lectores, colectores, peticiones y ofrendas

Acolitar

Hablar al padre para confesiones y misa

Ir a la parroquia o a algun otro lugar por objetos liturgicos

Decorar y mantener limpia la bodega

Elaborar rosarios

Dar Temas de capilla

Dirigir las oraciones de la mafiana, angelus, tarde y noche con la liturgia
de las horas

Oraciones para vividores de la manana

Desde antes que inicie el encuentro hacer palancas

Ramilletes espirituales

Buscar intercesores

Hacer la entronizacion de la palabra

Bendicion de la casa con agua bendita y oraciones

Preparar el altar para el santisimo

Hacer oracion al E.S. para los temistas que van a dar su tema al inicio y al
final de su tema

Cargo de Bodega

Que el santisimo o la bodega no se queden solos
Preparar todo para la misa

Tener listos los materiales para la misa

Decorar y mantener limpia la bodega

Elaborar rosarios




Cargo de Chef (José)

Elaborar menu (Comida, Agua, Postre y frutas)

Solicitar Ingredientes

Solicitar material de equipo de cocina

Comida para todos los dias para vividores, servidores y apoyo
Rol de meseros

Tener puesta la mesa en tiempo y forma en excelencia
Rol de loza (Lavar y secar)

Equipo de cocina (Ayudar al o a la chef a lo que necesite)
Cocina de estar siempre limpia

Comedor debe estar siempre limpio

Lista de ingredientes y materiales en tiempo y forma
Mandar cargar garrafones de agua

Equipo de cocina

Ro

Ayudar al chef a preparar la comida
Recalentar

Proporcionar comida a vividores y servidores
Emplatar

de meseros

Acomodar la mesa (platos, vasos, cubiertos, servilletas, etc.)
Llevar la comida de la cocina al comedor

Supervisar la entrada al comedor con su respectivo huevo
Acomodar las mesas de distintas formas cada alimento
Acomodar a los vividores en las mesas de diferentes formas y con
diferentes personas cada alimento

Estar al pendiente de que nada falte en la mesa

Limpiar si a alguien se le derrama algo en el momento

Recoger los trastes cuando vayan terminando

Limpiar y recoger las mesas

Rol de loceros y secadores

Lavar todos los utensilios de la cocina
Lavar todos los trastes utilizados en comedor y cocina
Secar todos los trastes y acomodarlos en su lugar ya secos

Aseo de Comedor y cocina
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Barrer y trapear comedor y cocina después
de cada alimento



Cargo de Botiquin (Enfermero)

Checar la lista de botiquin

Aprender primeros auxilios

Checar caducidad del medicamento existente
Administrar el medicamento personal a vividores

Cargo de Materiales

Prestary recoger los materiales a utilizar en temas

Prestar y recoger los materiales a utilizar en reflexiones

Prestar y recoger recursos logisticos (computadora, cafion, pizarrén)
Prestar y recoger los materiales a utilizar en DJD

Prestar y recoger los materiales a utilizar en teatro (escenarios)
Prestar y recoger los materiales a utilizar en iluminacién y efectos
Prestar y recoger objetos para dindmicas como: Vendas, féretro,
espejos, velas, linternas, lazos

Generar nuevos materiales

Cargo de Aseo

Elaborar los roles de aseo

Checar los materiales de aseo y ser responsable por ellos

Generar mas materiales de aseo

Checar insumos de aseo

Checar que el aseo se realice bien

Cuando algun lugar quede sucio mandar llamar a las personas o limpiar
personalmente

Prendery apagar boiler para el bafio

Checar que las areas que se utilizaron queden limpias después de usarse
Checar papel de bafio

De ser necesario operacion subasta

Cargo de Tiendita

Tener el material de tiendita listo para venderse

Tener también producto en el carrito para venta en comedor
Motivar a comprar

Saber los precios

Generar el doble o el triple de lo invertido
Elaborar paquetes para amigo secreto




DAN (CARGO DE DID)

Cargo de DJD

Explicar y ejemplificar los juegos y dindmicas

Utilizar el material de apoyo

Generar mas material de apoyo

Motivar a la competencia

Manejar litas de puntuacion

Preparar juegos y dindmicas de motricidad para temas
Preparar rallye y circuitos

Organizary dar las actividades a realizar en el trabajo por tribus
Organizar la ponencia de los trabajos por tribus

Pastores de tribus y escuchas

Estar encargado de una tribu

Explicar y ejemplificar los juegos y dinamicas

Utilizar el material de apoyo

Generar mas material de apoyo

Motivar a la competencia

Manejar litas de puntuacion

Apoyar en rallye y circuitos

Ayudar cuando se tenga trabajos de tribus

Recolectar material de papeleria en trabajo de tribus y regresarlo
Realizar actividades propias de las tribus

Escucha y orienta a los integrantes de las tribus (Las ovejas)

Dindmicas

Portero

Tener los materiales listos para las dindmicas

Dirigir algunas dinamicas

Ayudar a vendar, dirigir, etc.

Recoger los materiales usados y regresarlos al cargo de materiales

Atender los llamados de la puerta

Dar informacién a familiares de los vividores

Abrir y cerrar puertas con llave a primera hora del dia y la Gltima
de la noche

Tirar la basura




RUBEN (CARGO DE DANZAS)

Cargo de Danzas

e Aprender y ensefiar las alabanzas y danzas con la mimica
e Acudir cada que toque animacion

e Acudir cada que toque danzas con audios

e Acudir al comedor a la hora de la comida a cantar y bailar
e  Preparar la Activacion fisica
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ZABULLON

DOGIVIA

ZABULON (MINISTERIO DE DISENO)

Cargo de Disefio

Tomar muchisimas fotos de todo el evento

Recaudar fotos de otros servidores

Elaborar infografias

Elaborar propaganda y publicidad digital imagenes y videos

Elaborar propaganda y publicidad fisica

Generar nuevo material

Tomar videos de cada obra y de cada danza completos modo horizontal
Tomar otros videos en general chuscos, serios, etc

Realizar el video de bienvenida

Recursos visuales y publicidad

Elaborar infografias

Elaborar propaganda y publicidad digital y fisica

Elaborar propaganda 'y publicidad digital imagenes y videos
Elaborar propaganda y publicidad fisica

Generar nuevo material

Recursos visuales, publicidad y fotografia) (Zabulon)

Tomar muchisimas fotos de todo el evento
Recaudar fotos de otros servidores

Tomar videos

Realizar el video de bienvenida
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DOGMA

SIMEON

Cargo de Dormitorios

Checar que los dormitorios estén limpios y recogidos

Checar que los vividores realmente se vayan a dormir

Checar que no entre hombres en dormitorio de mujeres y
viceversa

En caso necesario operaciéon mochila

En caso necesario operacién subasta

Arreglar dormitorios después de usarse para alguna actividad

Cargo de Adecuacion de lugares

Preparar escenografias de teatro

Preparar saldn para charlas

Preparar campo para juegos y dinamicas

Mover bancas de capilla y regresarlas a su lugar

Mover camas de dormitorios y regresarlas a su lugar

Mover bancas, macetas y objetos y regresarlos a su lugar
Mover sillas y mesas del salon de charlas y regresarlas a su lugar

Cargo de Audio e iluminacién

Preparar el audio para teatro, temas, reflexiones, DJD, musica
Tener audios listos para teatro, temas, reflexiones, DJD, danzas
Tener micréfonos listos para temas o dinamicas

Tener iluminacion para obras teatrales

Tener listo cafién de humo para obras teatrales

Cargo de bedel

Estar atento de que suenen la melodia para entrar al salén de
rollos en tiempo exacto,

Pasar con la campana, cuando queden 10 minutos para que acabe
el tema y nuevamente cuando falten 5 minutos y cuando termine
Checar media hora antes que la actividad que siga ya esté lista
Checar que a la hora de temas o actividades no se encuentren
vividores en los dormitorios o en su defecto mandar a los
encargados de dormitorios a verificar




MANASES (TRAIDORES)

Traidores Mayores

Son los que mas salen del encuentro

Traen cosas grandes que ocupan un carro una camioneta
Compras grandes de cocina

Transportar muebles

Bocinas grandes

Cruces

Cantidad grande de contenedores

Cantidad grande de garrafones

Trasladar a alguna persona

Traidores Menores

Son los que mas salen del encuentro

Traen cosas pequenas que ocupan una moto o ir caminando
Compras cosas pequefias para la cocina

Transportar cosas pequefas

Trasladar a alguna persona de servicio

Fotos, recoger cruces, pasar por maquillaje, etc.




EFRAIN (APOYO)

Coordinador de equipo de apoyo

Dirigir al equipo de apoyo

Checar que el equipo de apoyo no esté sin hacer nada

Checar que el equipo de apoyo no esté en dormitorios

Checar que el equipo de apoyo no esté afuera en los momentos
de receso de los vividores

Llevar al equipo de apoyo a cocina cuando se amerite

Llevar al equipo de apoyo a estar en la animacién o danzas cada
que se les requiera

Equipo de apoyo

Pasar el mas tiempo posible en bodega haciendo intercesion
Ayudar en cocina

Traer articulos de la tienda cercana que sean necesarios
Ayudar a hacer aseo de lugares

Ayudar a lavar y secar loza en cocina

Ayudar a realizar el aseo en cocina y comedor

Entrar a-animacion

Ayudar en temas, sociodramas, dinamicas o actividades en
especifico cuando se les ocupe

El dltimo dia empezar a hacer el aseo desde temprano
Ayudar a cargar cosas a la camioneta

Estar disponibles para todo lo que se ocupe

Estar en la foto de equipo




